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Bei der Marktgemeinde Oberwaltersdorf gelangt die Stelle eines/einer 

 

Mitarbeiters/Mitarbeiterin im Bereich Sachbearbeitung 
für das Bauamt  

im Ausmaß von 25 Wochenstunden  
 
zur ehestmöglichen Besetzung zur Ausschreibung. 
 
Aufgabengebiet: 

 Organisatorische und administrative Unterstützung des Bauamtes 
 Verwaltung diverser Grundstücksdatenbanken 
 Unterstützung bei Änderungen des Flächenwidmungs- und Bebauungsplanes 
 Administrative Aufgaben im Bereich Verkehrsrecht (Erstellung von Verordnungen und 

Bescheiden nach der StVO und NÖ Straßengesetz) 
 Betreuung gemeindeeigener Infrastrukturprojekte 
 Vorbereitung und Begleitung von Sitzungen und mündlichen Verhandlungen, soweit sie 

die oben genannten Sachbereiche betreffen. 
 Unterstützung bei der Abwicklung von Bauverfahren 
 Bearbeitung von Fertigstellungsanzeigen 

Erfordernisse: 

 Österreichische oder EU-Staatsbürgerschaft 
 Unbescholtenheit (aktueller Strafregisterauszug) 
 Abgeleisteter Präsenz- oder Zivildienst (bei männlichen Bewerbern) 
 Abgeschlossene kaufmännische oder technische Ausbildung 
 Berufserfahrung im Gemeindedienst von Vorteil 
 Kenntnisse im NÖ Baurecht von Vorteil 
 Eigenverantwortung und Genauigkeit 
 Führerschein B 
 Sehr gute Kommunikationsfähigkeit 
 Teamfähigkeit und selbstständiges Arbeiten 
 Sehr gute PC- und Rechtschreibkenntnisse 
 Bereitschaft zur Fortbildung und Ablegung der Dienstprüfung innerhalb von 3 

Jahren  
 Flexibilität und Bereitschaft zu Mehrleistungen (Besprechungen/Sitzungen 

außerhalb der Dienstzeit) 



Die Entlohnung wird nach dem NÖ Gemeindedienstrecht 2025 erfolgen. 

 

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, bewerben Sie sich bitte mit aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen (CV, Motivationsschreiben, Zeugnisse) unter 
markus.pribila@oberwaltersdorf.gv.at. 

 

Für Rückfragen steht Ihnen, 

 

 Herr Markus Pribila unter 02253 61000-106 oder unter 
markus.pribila@oberwaltersdorf.gv.at gerne zur Verfügung 
 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

 


